
Find dine udestående opgaver på Overbliksfanen

• Inboxen viser en liste over alle nye og ændrede ydelser (gul markering på figuren ovenfor), og 
evt. hvem der har ansvar for at planlægge dem (blå markering på figuren ovenfor).

• Tag ansvar for de ydelser, du vil planlægge. Du tager ansvar for en ydelse ved at markere den 
(med et klik); derefter højreklikker du på den og vælger ”Sæt dig ansvarlig”. Se figuren nedenfor.

• Hvis du vil afgive ansvaret for planlægningen af en ydelse, så højreklik og vælg ”Afgiv ansvaret”.

• Brug søgefilteret og kolonnesortering til at få overblik. Klik på kolonnenavnet ”Ansvarlig”; så 
sorteres listen af ydelser efter den ansvarlige, og det er nemt at se, hvilke ydelser der mangler 
at tages ansvar for.

• Skriv dit navn i søgefilteret og se de ydelser, du har taget ansvar for at planlægge
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